نموذج خطاب رسمي لشركة
تاريخ اليوم: يوم/ شهر/ سنة
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، أما بعد …
السيد الأستاذ/ ــــــــــــــــ رئيس مجلس إدارة شركة /ــــــــــــــــــــــــــ
أتوجّه إليكم بفائق الاحترام والتقدير، وأحيط سيادتكم علمًا بأن هناك بعض النقاط التي لا بُد من الالتفات إليها جيدًا، نظرًا إلى أنها قد تركت تأثيرًا ملحوظًا على مسيرة العمل داخل المؤسسة، وهي: ……..
وتفضلوا بقبول فائق الاحترام، تحياتي
مٌفدمه لكم/ ـــــــ
في يوم/ ـــــــــــ
التوقيع/ ــــــــــــ
